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一、申报课题

1.课题申报流程图
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2.课题申报提交步骤

第一步：登录课题管理系统

课题主持人在登录页面填写正确的账号、密码、验证码，点击登

录即可进入网站。

第二步：进入申报课题

点击左侧导航中的“申报课题”，进入申报课题页面，如下图所

示。
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第三步：填写申报材料

在申报课题页面，点击“申报课题”按钮，进入“申报课题详细”

页面，如下图所示。

课题主持人在页面填写“课题基本情况”、“课题负责人及主要

成员近三年取得的科研成果”、“课题负责人和课题组主要成员近三

年主持的研究课题”、“课题设计论证”、“本单位开户银行信息”。

其中，“课题负责人和课题组主要成员近三年主持的研究课题”，

需要上传“佐证材料”，如下图所示。
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第四步：提交申报材料

课题主持人确认数据填写无误后，点击“提交”按钮，数据将自

动转交至下一个流程，课题主持人不可以修改数据，如下图所示。

点击“保存”按钮，课题主持人可以修改数据，如下图所示。
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二、提交开题报告

1. 提交开题报告流程
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2. 开题报告上传步骤

第一步：进入开题报告

点击左侧导航中的“开题报告”，进入开题报告页面，如下图所

示。

第二步：上传开题报告

在开题报告页面，点击“提交材料”按钮，进入“开题报告详细”

页面，如下图所示。

在“开题报告详细”页面点击“选择”按钮，选择需要上传的文

件，文件上传成功后点击“保存”按钮即可，如下图所示。
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点击“已上传文件”下方的链接可在线预览开题报告，如下图所

示。

第三步：提交开题报告

开题报告确认无误后点击“提交”按钮即可，开题报告提交状态

变更为“已上报”，如下图所示。
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三、立项课题重要变更申请

1. 立项课题重要变更申请流程

第一步：进入立项变更

点击左侧导航中的“立项变更”，进入立项变更页面，如下图所

示。

第二步：填写变更事项及变更原因

在立项变更页面，点击“申请变更”按钮，进入“立项重要变更

申请”页面，如下图所示。
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在“立项重要变更申请”页面选择“变更事项”并填写相关信息，

填写完后点击“保存”按钮即可，如下图所示。

第三步：提交立项变更申请

立项变更申请材料核对无误后点击“提交”按钮即可，立项变更

提交状态变更为“已上报”，如下图所示。

注：提交后无法修改数据！



10

四、上报中期检查材料

1.中期检查流程图
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2.中期检查材料提交步骤

第一步：登录课题管理系统

课题主持人在登录页面填写正确的账号、密码、验证码，点击登

录即可进入网站。

第二步：进入立项过程管理

点击左侧导航中的“立项过程管理”，进入立项过程管理页面，

如下图所示。
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第三步：填写中期检查材料

课题主持人选择“立项过程管理”中的某一条数据，点击“查看

详细”，进入“中期材料填写”页面，如下图所示。

课题主持人在页面填写“课题主要进展情况（研究过程与主要方

法）”、“课题阶段性研究观点或结论”、“课题存在的问题及下一

步研究工作安排”、“课题其他需要说明的事项”、“课题预计结题

时间”，上传“已发表论文”、“其他成果（调研报告、未发表论文、

案例等材料）”、“课题申报表”、“开题报告”。

其中，“已发表论文”、“其他成果（调研报告、未发表论文、

案例等材料）”支持上传多个文件，如下图所示。

在“已发表论文填写”框中，输入“论文名称”、“第一作者”、

“发表刊物/论文集”，选择“论文类型”、“是否有学会课题编号”，
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点击“添加”按钮，附件上传成功后数据自动保存并在列表中显示，

如下图所示。

点击列表中的“ ”按钮，页面弹出“确定要删除吗？”对话

框，点击“确定”即可删除某一行数据，如下图所示。
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第四步：提交中期检查材料

课题主持人确认数据填写无误后，点击“提交”按钮，数据将自

动转交至下一个流程，课题主持人不可以修改数据，如下图所示。

点击“保存”按钮，课题主持人可以修改数据，如下图所示。
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五、结题鉴定申请

1. 结题鉴定流程图
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2.结题鉴定申请步骤

第一步：进入立项过程管理

点击左侧导航中的“立项过程管理”，进入立项过程管理页面，

如下图所示。

第二步：进入立项课题鉴定申请

点击列表中“申请结题”，进入“立项课题鉴定申请”，如下图

所示。
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第三步：选择结题鉴定方式

在“立项课题鉴定申请”页面核对课题基本情况，填写课题主要

成员，选择结题鉴定方式（通讯鉴定、会议鉴定、免于鉴定）。

（1）通讯鉴定

选择通讯鉴定方式，需要提交缴费凭证，填写发票抬头、接收发

票邮箱、税号、工作报告、研究成果摘要、成果主件（研究总报告、

调研报告、子课题报告等）、成果附件（已发表成果、其他成果），

确认以上信息无误后再提交，如下图所示。
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专家评审通过后“立项课题鉴定申请”页面“当前状态”显示“已

结题”，如下图所示。

（2）会议鉴定

选择会议鉴定方式，需要填写课题结题鉴定会议拟召开日期、工

作报告、研究成果摘要、鉴定专家组建议名单、建议回避专家名单，

提交单位审核意见（签字盖章 PDF 版）文件，确认以上信息无误后再

提交，如下图所示。
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课题主持人提交后省级管理员进行审核工作，审核通过后“立项

课题鉴定申请”页面“当前状态”显示“会议鉴定申请通过”，如下

图所示。
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（3）免于鉴定

选择免于鉴定方式，需要提交成果主件、成果附件，确认以上信

息无误后再提交，如下图所示。

凡具备下列条件之一的可以申请免予鉴定：

 课题成果获省部级及以上科研成果三等奖及以上奖项；

 在 CSSCI 期刊发表 1 篇与课题高度相关的论文；

 在中文核心期刊（北大版）发表 2 篇与课题高度相关的论文；

 相同课题获批省部级及以上课题并结题；

 其他经理论研究工作委员会认定达到免于鉴定条件。
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3.提交会议鉴定提交成果步骤

第一步：进入立项过程管理

点击左侧导航中的“立项过程管理”，进入立项过程管理页面，

如下图所示。

第二步：进入提交会议鉴定成果

点击列表中“提交会议鉴定成果”，进入“提交会议鉴定成果”

页面，如下图所示。

javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder1$radlvwKT$ctrl0$lbtnHYJDCG','')
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第三步：填写会议鉴定成果

先核对课题基本情况、课题主要成员名单，再提交成果主件（研

究总报告、调研报告、子课题报告等）、成果附件（已发表成果、其

他成果）、会议鉴定结果、会议鉴定专家组鉴定意见、鉴定专家组成

员名单及签名，确认以上信息无误后再提交，如下图所示。
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六、延期结题申请

第一步：进入立项过程管理

点击左侧导航中的“立项过程管理”，进入立项过程管理页面，

如下图所示。

第二步：进入延期结题申请

点击列表中“延期结题”，进入“延期结题申请”，如下图所示。

第三步：填写延期结题申请

先核对课题基本情况，再填写预计结题时间、延期原因及结题保

障，上传单位审核意见（签字盖章 pdf 版），以上信息确认无误后提

交即可。

点击页面中的“导出延期结题申请表(Word)”按钮可以导出《延

期结题申请》表，如下图所示。
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七、个人信息

点击网页右上角“课题申报者”，在下拉菜单中点击“个人信息”，

进入“个人信息”页面，课题主持人可填写或修改“职称/职务”、

“详细地址”、“电子邮箱”、“联系电话”，如下图所示。
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八、修改密码

点击网页右上角“课题申报者”，在下拉菜单中点击“修改密码”，

进入“修改密码”页面，课题主持人可修改登录密码，如下图所示。
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