1.学院在职教职工

根据集体宿舍申请表中内容填写住宿人员信息，如学校教师需填写姓名等，由后勤管理处统一制作缴款通知单

外包单位或外聘人员、培训学员

根据集体宿舍申请表中内容填写住宿人员信息，如外包单位需填写单位名称，备注中写明姓名，由后勤管理处统一制作缴款通知单

3、缴款方式
一、手机银行缴费（以江苏银行为例）
江苏银行为例：登录手机银行，点击进入“生活”模块-> 点击“更多功能” -> 点击 “非税缴费”-> 点击“学校缴费” ->缴费系统（江苏省非税）->缴款书编号（输入学校短信提供的20位缴款码、不用填校验码）-> 回显确认信息（缴款人信息、缴费金额等）选择付款账号 -> 输入交易密码和短信验证码，完成缴费。

缴款银行包括：

江苏银行、工商银行、农业银行、中国银行、建设银行、交通银行、中信银行、华夏银行、民生银行、招商银行、兴业银行、浦发银行、宁波银行、无锡农商行
二、支付宝APP缴费
①支付宝首页搜索“非税缴款”，选择“非税缴款-无锡市”小程序；
②确认授权（只有首次使用时需授权）→按票缴款；
③输入20位缴款码、验证码，不用填校验码；
④核对缴费信息：缴款人信息、缴费金额等，选择付款账号，点击缴款。

