
无锡技师学院

（无锡立信高等职业技术学校）

票据粘贴单

票据粘贴要求：
1.所有粘贴的票据必须为合法票据，报销人对所报销票据的真实性、合规性、合理性和相关性负直接责任。报销人应了解并遵守有关财经法规和管理制度。

2.票据粘贴单必须保持平整，不得折叠。A4版面的通知、请示、说明等文件平铺在粘贴单最上层。
3.所有需要报销的票据必须均匀、平整并分类粘贴，票据较多时由左向右呈“鱼鳞”状粘贴在边框内，开口向右。
4.使用蓝黑色钢笔或中性笔填写票据合计金额及票据张数，大小写金额必须一致。
5.票据粘贴单使用70g以上A4打印纸打印。粘贴单的反面不得用于粘贴。
以上经济业务真实有效，合计金额大写     万    仟    佰    拾    元    角    分  ￥                ，票据共计    张。

经办人签字：           
装订线








